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¢ Quiere usar mas y mejor su celular/movil o su
tableta... pero no sabe coémo hacerlo?

Cada vez necesitamos usar mas la tecnologia en
nuestro dia a dia.

Es muy util, pero a veces asusta un poco.

Nos parece algo complicado y dejamos de hacer
cosas necesarias o interesantes porque sentimos
inseguridad.

Pero realmente solo es necesario un poco de
esfuerzo para aprender a utilizar muchas de sus
funciones. Por eso, muchas personas alrededor del
mundo han aprendido a utilizarla a diario.

Pero a veces necesitamos que nos ayuden.

Soy la Guia Paso a Paso, estoy aqui para ayudarle
con las nuevas formas de comunicarnos.
Si sigue cada indicacion va a ser muy facil:

e Anadir un nuevo contacto a tu agenda telefénica

e Enviar un documento o una foto en un correo
electronico

e Utilizar sin problema WhatsApp, la aplicacion de
mensajeria mas popular

Al final de esta Guia también va a encontrar un
breve diccionario con el significado de las palabras
gue puedan ser menos conocidas. Consultelo
cuando le surjan dudas sobre lo que significa alguno
de los términos que aparezcan en esta guia.

iPaso a paso, seguro que lo consigues!




COMO ANADIR UN CONTACTO A LA
AGENDA

PARA ANDROID/ 10S (IPHONE)

PASO A PASO




COMO CREAR UN CONTACTO

PARA ANDROID /

PASO 1

-

Abra la aplicacion
"Contactos" en su
dispositivo Android.

Soporte Optimizador Ajustes

Llamadas || Contactos [| Mensajes Browser Camara



COMO CREAR UN CONTACTO

PARA ANDROID /

L

Toque el icono de
"+" 0 "Nuevo", que
generalmente se
encuentra en la parte
inferior derecha o
superior derecha de
la pantalla.

PASO 2

12:56 © @

N o & &

= Buscar contactos i Q

[h. Contactos telefonicos ] [El Contac

A @

Contactos

Alba Dancehall
Alba Multimedia
Albanil De R Ortiz
Alberto

Alcea

Alejandra Profe
Alejandro ic

Alejandro Marta

+
Al AN R
Q
Destacadas Corregir y gestionar




COMO CREAR UN CONTACTO

PARA ANDROID /

PASO 3

Ingrese la informacién
del contacto, como
nombre, niumero de
teléfono, direccion de
correo electrénico,
entre otros.

x CrearcC... :

W

Anadir imagen

2 | Nombre — e
Apellidos G

B Empresa

Ra | Teléfono (=

— Etiqueta

Movil v




COMO CREAR UN CONTACTO

PARA ANDROID /

e

Si desea agregar
mas detalles,
puede tocar en
"Mas campos" o
una opcién similar.

PASO 4
B Empresa
Ra Teléfono
— Etiqueta
Movil 4
|
B | Correo electrénico
— Etiqueta
Casa >
& Fecha pertinente v
— Etiqueta
Cumpleanos ~

sl Mas campos

= & ]



COMO CREAR UN CONTACTO

PARA ANDROID /

e

PASO 5

Una vez que haya
ingresado toda la
informacion, toque
"Guardar" o el icono
correspondiente.

6

X CrearC...

10

W

Anadir imagen

Nombre

Apellidos

Empresa

Teléfono

— Etiqueta
Movil




COMO CREAR UN CONTACTO

PARA I10S (IPHONE)

6

-

Abra la aplicacion
"Contactos" en
su IPhone.

Ajustes OUIGO Espana

11



COMO CREAR UN CONTACTO

PARA I0S (IPHONE)

PASO 2

..

{ Listas Contactos

Q Buscar

Toque el icono de "+"
gue se encuentra en la
esquina superior
derecha de la pantalla.

|- L e

A

Academia

Achim

Ainoa Prima

12
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COMO CREAR UN CONTACTO

PASO 3- PASO 4

Cancelar Nuevo contacto

ot
S

6

q ° afadir teléfono

Complete los campos de
contacto: nombre, nimero de
teléfono, direccion de correo
electrénico, etc.

Nombre «Quum

Apellidos @uum

Empresa

Apellidos
Seleccione "Nuevo contacto". Empresa

0 afiadir teléfono @@=

€) afadircorreo =

13



COMO CREAR UN CONTACT

PARA I0S (IPHONE)

PASO 5- PASO 6

ot

Si desea agregar
mas campos,
desplacese hacia
abajo y seleccione
"anadir campo".

o

Una vez que haya
terminado de
agregar la
informacion, toque
"OK" en la esquina
superior derecha.

Cancelar Nuevo contacto
° afadir cumpleafios

afhadir fecha

afnadir nombre relacionado

afadir perfil social

afiadir mensajeria instantanea

Notas

f*ar"\adir campo

h

OK
\(;'_\I\



COMO ENVIAR UN CORREO
ELECTRONICO Y ADJUNTAR ARCHIVOS
EN GMAIL

PASO A PASO




ENVIAR CORREOS ELECTRONICOS POR
GMAIL

ﬂ

Abra Gmail si esta en un
celular/mavil o tableta.
Para ello pulse en el icono
de la aplicacion.

» Google TV Fotos

0@0

¢ Google 0.. Podcasts Keep (notas)

® O

16



ENVIAR CORREOS ELECTRONICOS POR
GMAIL

a Google
Inicia sesion Te damos la

Utiliza t’u c‘uenta de‘(?oogle. bienvenida
Para iniciar su sesion Mas informacion 5 N
en Gmail, escriba su
direccién de correo Correo electrénico o teléfono I
~ Introduce tu contrasefia
y contrasena. _ ¢Has olvidado tu correo electrénico? [
D Mostrar contrasefia

Crear cuenta

128 45 67 8 9 0
gwer tyuiop

asdf ghjk | A
& z xcvbnm@E

11
O
J
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ENVIAR CORREOS ELECTRONICOS POR
GMAIL

PASO 3 Y PASO 4

i & @ B

Seleccione redactar y De
Anada el destinatario: » Para
en la casilla "Para",

escriba ladireccion de |

correo electrénico de la cC

persona a la que desea

enviar el mensaje. CCO
Asunto

n @ Escribe un correo

Redacte el mensaje:

- Anada un "Asunto"

(esto es como el titulo [

del correo).

- Escriba su mensaje en
el espacio grande debajo
del asunto.

18



ENVIAR CORREOS ELECTRONICOS POR
GMAIL

f
ﬂﬂ & "ENVIAR" = >:@

De 7
Envie el correo Para
electrénico: una vez que

Be

haya terminado de
escribir, toque o haga clic |

en el botdén "Enviar" que eto
se encuentra en la esquina Aeiliic
superior izquierda.

Escribe un correo

Recuerde siempre verificar la direccion del
destinatario y revisar el contenido antes de
enviarlo para evitar errores o malentendidos.

19



ADJUNTAR ARCHIVOS O FOTOS EN UN
CORREO DE GMAIL

PASO 1Y PASO 2

W
& = b

De v

Una vez haya
redactado su correo
electroénico, busque un

icon n cli I I
conodeunclipoe e

simbolo de una imagen

Para

(segun si desea

; . CCo
adjuntar un archivo o
una foto). Ranrits

Escribe un correo

o

Toque dicho icono.

20



ADJUNTAR ARCHIVOS O FOTOS EN UN
CORREO DE GMAIL

PASO 3 Y PASO 4

am ROu % &
= Reciente Q

M Imagenes [3) Audio Bl Video
Encontrara todos los

documentos (o) fotos que se VER ARCHIVOS EN OTRAS APLICACIONES
encuentran disponibles en * o
su celular/movil o tableta. |

Seleccione el archivo o A Galeria L e
foto que quiera adjuntar.
Archivos recientes HH
g 20230720 PLANOD..  «xx
17:16, 18,92 kB, Document... K
| ! IMG-20231016-WADQ...  « =
); X N

13:52,111 kB, Imagen JPG

=" IMG-20231016-WAO... X
= 13:29, 108 kB, Imagen JPG “

- IMG-20231016-WAQO... K A

~ 11:46,71,23 kB, Imagen JPG o
<. Screenshot_2023-1... K A
=% 10:46, 565 kB, Imagen JPG o
Pulse en el archivo o foto
] Screenshot_2023-1... K A

raEET |

seleccionado y vera que se BE il B 5 B S
anade al correo. = 0 4

21



ADJUNTAR ARCHIVOS O FOTOS EN UN
CORREO DE GMAIL

¢ "ENVIAR" o >~@

Después de adjuntar el De Samaileom
archivo o foto,
. . |
continte redactando Para .
su correo.
Asunto

ror 12;?(@30720 P...SION 1.pdf X




ADJUNTAR ARCHIVOS O FOTOS EN UN
CORREO DE GMAIL

¢ "ENVIAR" e >~@
Finalmente, seleccione De @gmail.com v
el icono para "Enviar" |
tocando el mismo. Bara v
Asunto
@ 20230720 P..SIONTpdf

18 KB

Recuerde no adjuntar archivos demasiado
grandes, ya que muchos servicios de correo
tienen limites de tamano para los adjuntos.




COMO ENVIAR UN CORREO
ELECTRONICO Y ADJUNTAR ARCHIVOS
EN YAHOO

PASO A PASO




ENVIAR CORREOS ELECTRONICOS A
TRAVES DE YAHOO

Y

ﬂ

Abra su navegador web y
dirijase a la pagina oficial de
Yahoo:
"https://es.mail.yahoo.com/"

Google @
Q. yahoo mail $ @

B App Login Imagenes Inicio ses

Yahoo
https://mail.yahoo.com > ...

Yahoo Mail

Adéntrate en una bandeja de entrada
mejorada y mas organizada. Inicia
sesion y empieza a explorar todas las...

Mail
Es mejor en la aplicacion

Get StuffDone

Correo

25



ENVIAR CORREOS ELECTRONICOS A
TRAVES DE YAHOO

Y

o3
yahoo/

Ingrese su direccion . .. ]
de correo electrénico Iniciar sesion en Yahoo Mail

de Yahoo y haga clic usando tu cuenta de Yahoo
en "Siguiente".

Nombre de usuario, correo o movil

¢Has olvidado tu nombre
de usuario?

( Crear una cuenta >

26



ENVIAR CORREOS ELECTRONICOS A
TRAVES DE YAHOO

Y

Introduzca su contrasena
y hagf\ C.|I.C en S|§U|'|ente | — yahoo.’
para "Iniciar sesion".

Introduce tu contrasena

para terminar de iniciar sesion

Contrasena &

¢Has olvidado tu contrasena?

27



ENVIAR CORREOS ELECTRONICOS A
TRAVES DE YAHOO

Y

a Yahoo Mail

mail.yahoo.com

Una vez dentro de su
bandeja de entrada, ubique
y haga clic en el botén
"Escribir” o "Redactar”, que [N Q pguscar
suele estar en la esquina
superior izquierda. ® Yahoo Home 19:10

D Te damos la bienvenida a Yahoo ﬂ{
Te damos la bienvenida a Yahoo, .............

28



ENVIAR CORREOS ELECTRONICOS A
TRAVES DE YAHOO

°s ail.yahoo.com  v¢ :

En el campo "Para:",
ingrese la direccién de
correo electrénico del
destinatario.

Asunto

29



ENVIAR CORREOS ELECTRONICOS A

]
:E3

TRAVES DE YAHOO

PASO 6 Y PASO 7

°s ail.yahoo.com %

Si desea anadir
otros destinatarios
en copia (CC), haga
clicen"CC"y
escriba las
direcciones
correspondientes.

-

Complete el campo
"Asunto" con el
tema o motivo de
Ssu correo.

30

X Enviar
—
Para:
CC. <=
CCO:
Asunto @
|
-



ENVIAR CORREOS ELECTRONICOS A
TRAVES DE YAHOO

Y

ﬂ °%5 ail.yahoo.com %

X Enviar
En el area de texto
Brande, esCrDa €l
cuerpo o mensaje de
Su correo.
Para:
CC:
GoO:
Asunto )
Escribir aqui
Escribir aqui
Revise que toda la
informacion esté correcta. ESCRIBIR AQU!
Escribir aqui
Escribir aqui

31



ENVIAR CORREOS ELECTRONICOS A

TRAVES DE YAHOO

. PASO 9 Y PASO 10
Y

Una vez listo, haga
clic en el botén
"Enviar", ubicado
en la parte
superior o inferior
de la ventana.

Recibira una
notificacion o vera
un mensaje
indicando que su
correo ha sido
enviado con éxito.

X @ Yahoo Mail
es.mail.yahoo.com
X En\<i|ar
©
De:
Para: v
Asunto )

32

Recuerde siempre verificar la
direccion del destinatario y
revisar el contenido antes de
enviarlo para evitar errores o
malentendidos.

e P> Mensaje enviado |



ADJUNTAR ARCHIVOS O FOTOS EN UN

CORREO ELECTRONICO DE YAHOO

. PASO 1Y PASO 2
Y

@

Una vez haya

Yahoo Mail
X &
redaCt,ad.o Su correo es.mail.yahoo.com < D
electrénico, busque
el icono de X Enviar

"Adjuntar archivos". [—

Este icono suele
representarse con la
imagen de un clip.

De:

Para: v

Asunto %

ok

Haga clic en ese
icono de "clip" o ]
"Adjuntar archivos".

33




ADJUNTAR ARCHIVOS O FOTOS EN UN
CORREO ELECTRONICO DE YAHOO

Se abrird una ventana o
explorador para que
seleccione el archivo o
la foto que desea
adjuntar desde su
celular/movil o tableta.

Compartir a través de "Nearby
" Share"



ADJUNTAR ARCHIVOS O FOTOS EN UN

CORREO ELECTRONICO DE YAHOO

. PASO 4 Y PASO 5
Y

Navegue por las = Descargar Q
carpetas de su
dispositivo hasta Descargar

encontrar el archivo o |
foto deseada. Haga clic
L el archlv.o 2 fOtO Archivos en Descargas =)
para seleccionarlo.

=

M Imagenes Audio ' B Video

B NearbyS.. BB update

B Bluetooth

S

Una vez seleccionado, haga @ 183355-. g Temario ..
C"C en e| botén "Abrir" o L 660 kB 15...J 878 kB 11...

"Adjuntar", segln aparezca.

Esperaré unos segundos e —— @ @
mientras el archivo se carga @ w

y adjunta al correo. Podra
ver una barra de progreso o
un indicador de carga.

35



ADJUNTAR ARCHIVOS O FOTOS EN UN

CORREO ELECTRONICO DE YAHOO

. PASO 6 Y PASO 7
Y

@ X ﬂYahoo Mail < 0

es.mail.yahoo.com

X
Cuando el archivo esté "ENVlAR':,
completamente cargado, De: °©
vera una miniatura o el
nombre del archivo adjunto R
e e
en la ventana de redaccion — N

de su correo. Si desea
adjuntar mas archivos, repita
los pasos 2 al 7.

Recuerde no adjuntar
archivos demasiado
grandes, ya que muchos

servicios de correo tienen
limites de tamano para los
adjuntos.

B

Una vez que haya adjuntado su archivo & imagen
todos los archivos deseados,
continve redactando su h——

‘S H 183355-TSPX_202308....pdf
correo 2 cu?'ndo'es:cle listo, | oo _l
haga clic en "Enviar". -
\ /7 — 0 ¢




SOBRE LA DESCARGA DE LA
APLICACION WHATSAPP Y USO
MAS FRECUENTE

PASO A PASO




COMO UTILIZAR WHATSAPP

1. INSTALACION

ﬂ i . ‘

Doc... Grab... Ajus... Chro...

®OO0 =

Meet Asist... Play ... Herr...

Descargue la
aplicacion
"WhatsApp
Messenger" desde
la tienda de
aplicaciones de su
celular/mévil o
tableta (la
aplicacion “Google
PIay Store” para PANTALLA PRINCIPAL JUEGOS
Android o “App
Store” para iOS de
Apple).

= Google Play

7] m g

Para ti Listas de éxitos  Categorias  Seleccion del.

A
e

Recomendado para ti VEF

WhatsApp ¢ Helix Jump I sweetsnap-
Messenger vivo foto, car...
144% 42 % 45%

Juegos y apps populares
Recomendado para ti

N 8

Vi
1LINE-Traza : LoveBalls I Talking Tom:
Una Linea Co... iA por el oro!
46% 41 % 46%

38



COMO UTILIZAR WHATSAPP

1. INSTALACION

En algunos casos
tendra que autorizar
la descarga
incluyendo sus claves
del celular/moévil o
tableta. Instale la
aplicacién y abrala.

(=

<& WhatsApp

WhatsApp Messenger

WhatsApp Inc.

€ Todos

4,4+ (68.930.619 &) * 1 mil millones ¥

Articulos que te pueden gustar VER MAS

Dual Space - ¢ Gallery ¢ Nonbing- ¢ Whatt
Cuentas Mult... Multiple Acco... Busin
44 % 44 % 43 % 44%
Apps similares VER MAS
- MmN
< O E

39




@ COMO UTILIZAR WHATSAPP

2. CONFIGURACION INICIAL

Bienvenido a WhatsApp

Acepte los términos
y condiciones.

Toca "Aceptar y continuar “para aceptar los Términos de servicio y
Politica de privacidad de WhatsApp.

ACEPTAR Y CONTINUAR

40



COMO UTILIZAR WHATSAPP

2. CONFIGURACION INICIAL

i 4 0 10:00

Verifica tu numero

Inglrese Su numero de WhatsApp te enviara un SMS para verificar tu nimero
teléfono (COI’] el de teléfono. El operador mévil puede aplicar cargos.
preﬁjo de su pa I’S) y Introduce tu cédigo de pais y nimero de teléfono.

siga las instrucciones I —

para verificarlo +01 Su ndmero de teléfono ¥
mediante un cédigo
que recibird por SMS).

41



@ COMO UTILIZAR WHATSAPP

2. CONFIGURACION INICIAL

Complete su perfil
anadiendo un
nombre y, si lo
desea, una foto.

Info. de perfil

. Por favor, introduce tu nombre y una foto (opcional)

Su nombre 10

42



COMO UTILIZAR WHATSAPP

3. ANADIR CONTACTOS

4 0 10:00

) WhatsApp Q
WhatsApp detectara
automaticamente los ® CHATS ESTADOS LLAMADAS

contactos de su agenda
telefénica que tengan la
aplicacién instalada. Para
verlos, haga clic en el icono b
de "Chats" y luego en el
icono de "nuevo chat"
(representado
generalmente con un lapiz
0 una burbuja de texto).

Sus contactos aqui

Iniciar un chat > e

43



COMO UTILIZAR WHATSAPP

4. INICIAR UN CHAT O CONVERSACION

RO S @
< Contactos QIE:

577 contactos

. Contactos en WhatsApp
Desde la pestana

"Chats",(Imagen
anterior) haga clic
en el icono de

"nuevo chat". e W Melissa W

Q
Seleccione el
contacto con el que ﬂ T
desea chatear. WhatsApp.

Ada

% Adan
Skoll

Administrador

e‘l‘l

[1]
O
O

44



COMO UTILIZAR WHATSAPP

4. INICIAR UN CHAT O CONVERSACION

Escriba su mensaje
en el campo
inferior y pulse el
icono de "enviar"
(representado con
una flecha).

45

11 de octubre de 2023

Escriba su mensaje
aqui N >/

88  aqui aqui Aqui &
1 2 3 4 5 6 7 .8 9
qgiwlejrjtiyjujijolp
asdf gh j k I n
Bz x clv b n m§Esl
2123 cj) S ES-PT N

= O \Y




COMO UTILIZAR WHATSAPP

5. REALIZAR UNA LLAMADA

N 0% % G
.

<My |

Abra el chat de la persona a 11 de octubre de 2023
la que desea llamar.
En la parte superior,
encontrara iconos de
teléfono y video. Haga clic .
en el icono de teléfono
para una llamada de voz o
en el icono de video para
una videollamada.

©® Mensaje > @ o

= @) d

46



@ COMO UTILIZAR WHATSAPP

6. QUE PUEDO COMPARTIR EN UN CHAT

N 0% & G
.
H
.

hg)geang(l Celen lé? Eg?‘g 11 de octubre de 2023
i |

de "clip" o "adjuntar"
(generalmente ubicado
en la parte inferior).

Mensaje %@ 0
0 q

47



COMO UTILIZAR WHATSAPP

6. QUE PUEDO COMPARTIR EN UN CHAT

i 19:16 @ O RO % &=

» ‘
éf_ 15:20 - -

Seleccione el tipo de 11 de octubre de 2023
archivo que desea
compartir (foto, video,
documento, ubicacion,
S e —
Siga las instrucciones
en pantalla para
completar el envio.

000

Documento Cémara  Galeria

Audio  Ubicacién Contacto

Encuesta

N\




COMO UTILIZAR WHATSAPP

7. ENVIAR FOTOS Y DOCUMENTOS

N 0% & &
.

Abrir el chat: 11 de octubre de 2023
- Inicie la aplicacién de
WhatsApp en su
celular/mavil o tableta.
- En la pantalla
principal, busque y ]
seleccione el chat al
gue desea enviar la
foto o archivo.

Mensaje > O 0

[
@]
N

49



COMO UTILIZAR WHATSAPP

7. ENVIAR FOTOS Y DOCUMENTOS

Acceder al icono de
adjunto: una vez dentro del
chat, observe en la parte
inferior (cerca del campo
donde escribe los
mensajes) un icono en
forma de "clip" o
"adjuntar". Haga clic en él.

50

Mensaje % o 0

11 de octubre de 2023

e <




COMO UTILIZAR WHATSAPP

7. ENVIAR FOTOS Y DOCUMENTOS

19:16 ® © NOM % &

Elegir el tipo de archivo:

- Se desplegara un menu
con diferentes opciones:
Galeria, Camara,
Documento, Audio,
Ubicacion y Contacto.

- Para enviar fotos: Elija
"Galeria" para seleccionar
una foto ya existente en su
dispositivo o "Camara"
para tomar una foto en el
momento y enviarla.

- Para enviar documentos:
Seleccione "Documento”.

11 de octubre de 2023

0006

Documento Cdmara  Galeria

Audio  Ubicacién Contacto

O

Encuesta

© Mensaje A O 9

I
O
JAY

51




COMO UTILIZAR WHATSAPP

7. ENVIAR FOTOS Y DOCUMENTOS

N o%2 &

¢ Enviara o
Galeria

Seleccionar el archivo o
foto:

- Si eligi6é "Galeria",
navegue por sus fotos
y toque la o las
imagenes que desea
compartir.

- Si eligié
"Documento”, navegue
por los archivos
almacenados en su
dispositivo y toque el
gue desea enviar.

Recientes

2

N0 %% & GO

| e - Documentos o =

Busca documentos
Selecciona archivos de hasta 2...

Recientes

& Prompts-midjourney.xlsx

512 kB 9:34

mtpiiEa_output.mp4
2,3 MB

Ayer

mLzXovH_output.mp4

1,4 MB Ayer

2023-158- A AT FHBIS B
76 kB B VAPIIINIT-]

20230720 PLANO DISTRIB...
19 kB 16/10/23

183355-TSPX_20230829_1...
660 kB 15/10/23

TABLA DE PRECIOS - Hoja 1...
59 kB 11/10/23

Temario programcion y dise...
878 kB 11/10/23

PDI

N
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COMO UTILIZAR WHATSAPP

7. ENVIAR FOTOS Y DOCUMENTOS

m N o3y % &)

< mtpiiEa_output.mp4

Anadir un comentario:
antes de enviar la foto o
el archivo, tiene la
opcién de escribir un
comentario o
descripcién en el campo N
de texto. MP4

mtpiiEa_output.mp4

Anade un comentario

>
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COMO UTILIZAR WHATSAPP

7. ENVIAR FOTOS Y DOCUMENTOS

m N o3y % &)

< mtpiiEa_output.mp4

Enviar: una vez
seleccionado el archivo
o foto y anadido el
comentario (si lo desea),
haga clic en el icono de
"enviar", representado [ T
generalmente con una ﬂ

flecha o avidn de papel. mtpiiEa_output.mp4

Anade un comentario

>
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COMO UTILIZAR WHATSAPP

7. ENVIAR FOTOS Y DOCUMENTOS

No%? & &
.
H
H

<«

Envia mensajes a este mismo n...

=] mLzXovH_output.mp4
14 MB Ayer

Esperar confirmacion:
- Vera en la parte
inferior del archivo o
foto unos “ticks”.

- Un “tick” gris: el
archivo/foto ha sido
enviado.

- Dos “ticks” grises: el
archivo/foto ha sido
recibido por el — I
destinatario.

- Dos “ticks” azules: el
archivo/foto ha sido
visto o leido por el
destinatario (siempre

2023-158-OLGA-ALONSO-C...
76 kB 17/10/23

20230720 PLANO DISTRIB...
19kB 16/10/23

183355-TSPX |
660 kB

mtpiiEa_output.mp4

que el destinatario S
quiera que se muestre }
que lo ha visto o leido) [ mtpiika_output.mp4
2,3 MB - MP4
17:54 % (=
| .
Mensaje > O 0
\ /
= @) J
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COMO UTILIZAR WHATSAPP WEB

¢

Acceder a WhatsApp Web: Go g|€ e
- Abra su navegador web

preferido en su computadora. [l Q whatsapp web
- Ingrese a la direccién web:
https://web.whatsapp.com/.

CodigoQR  Videos  Imagenes

WhatsApp Web
https://web.whatsapp.com > ...

WhatsApp Web

Envia y recibe rapidamente mensajes de
WhatsApp desde tu computadora.
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COMO UTILIZAR WHATSAPP WEB

¢ N ©%920°% B
L]
Ll
L]

WhatsApp © Q

Conectar su teléfono:

EIEl i Nuevo grupo
- Abra la aplicacion de

WhatsApp en su ‘ ;, +3 Nueva difusién
celular/movil o tableta. I 4
- Acceda al menu de la Dispositivos vinculados

aplicacion (generalmente & PC _
representado con tres ~\ Mensajes destacados

puntos verticales en la
esquina superior derecha) y
seleccione "Dispostivos
Vinculados".

Vincular nuestro dispositivo.

Pl Ajustes
e bLIbr\CI

|
—_—
Usa WhatsApp en la versién web, de
escritorio o en otros dispositivos.
Mas informacion
Vincular un dispositivo
—
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COMO UTILIZAR WHATSAPP WEB

Aparecera una camara en
su teléfono. Apunte esta

camara al codigo QR que
se muestra en la pantalla

de su computadora hasta
que lo lea.

RO &

< Escanear cédigo QR

Abre web.whatsapp.com,
la aplicacion de escritorio u
otros dispositivos.

Vincular con el niimero de teléfono

Usa WhatsApp en tu computadora

1. Abre WhatsApp en tu teléfono.

2. Toca tu foto del perfil, Menti i o Configuracién & paraira
Configuracion.

3. Toca Dispositivos vinculados y, luego, Vincular un dispositivo.

4. Apunta tu teléfono hacia esta pantalla para escanear el cédigo QR.
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COMO UTILIZAR WHATSAPP WEB

PASO 4 Y PASO 5

Navegar en WhatsApp
Web:

- Una vez conectado,
vera en su
computadora los
mismos chats y grupos
que tiene en su e 2 ® O a8 i @ omne " Q
teléfono.

- Haga clic en cualquier

chat para abrirlo y —
. ) L r
enviar o leer mensajes. 8 aria Lucia

Q Busca un chat o inicia uno-nuevo

9:42

Ayer
Paco

Ayer

Alfonso
ﬂ e Mariana Aver
Marta a Ayer

Aldonza

11/10/2023

Enviar un mensaje:

- Seleccione el chat
deseado.

- Escriba su mensaje en
el campo inferior y
presione "Enter" en su
teclado para enviarlo
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COMO UTILIZAR WHATSAPP WEB

nﬂ @ @ Q

Adjuntar archivos o fotos:
- En el chat seleccionado,
haga clic en el icono del
"+" situado en la parte
superior de la ventana del
chat. .
- Elija el tipo de archivo
que desea compartir
(foto, documento, etc.) y
siga las instrucciones.

11/10/2023

|
N / @ —- Escribe un mensaje \’/
| SN
—
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DICCIONARIO DE PALABRAS Y
EXPRESIONES

Acercar el mundo digital a las
personas mayores




DICCIONARIO DE PALABRAS Y
EXPRESIONES

“Agregar” es lo mismo que afadir, insertar o incluir.

“Aplicaciéon” o "app”, es un programa instalado en el celular/movil o tableta que
permite hacer cosas especificas, como chatear o enviar correos. Por ejemplo,
WhatsApp o Gmail son dos de las aplicaciones o apps mas populares. Pero hay muchas
mas.

“Archivo”, “fichero” o “documento”, hace referencia a la informacién que se puede
afadir a un correo o en WhatsApp.

“Campo” anadir “un campo” hace referencia a incorporar mas informacién en un
espacio destinado para poder escribir.

“Chat” es una conversacion escrita a través de aplicaciones de tu celular/moévil o
tableta como por ejemplo Whatsapp. Cuando una persona esta manteniendo una
conversaciéon de ese tipo se dice que esta “chateando”.

“Clicar” o “pinchar”, consiste en pulsar con el dedo en un lugar, recuadro, texto o
imagen en el celular/movil o tableta para poder realizar algo (pasar a otra pagina, decir
ok, entrar a ver una informacién...) Suele aparecer una flecha para sefialar dénde
hacerlo.

“Contrasefa” o “Password” es la clave personal e intransferible que permite acceder
a una aplicacion o pagina web. Se aconseja que comience por una mayuscula, tenga al
menos 8 caracteres e incluya letras y numeros.

“Correo”, “correo electrénico”, “mail”, “e-mail”, etc hace referencia a los mensajes
que se pueden enviar o recibir por el celular/mdévil o tableta desde una aplicacién como
Gmail, Hotmail ...
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DICCIONARIO DE PALABRAS Y
EXPRESIONES

“lcono” es un simbolo o pequefia imagen, dibujo que representa o identifica una
aplicacion en el celular/movil o tableta (correo, fotos, contactos, etc.).

“Iniciar sesiéon” consiste en comenzar a utilizar una aplicacién a la que ya previamente
se ha accedido. Para ello hay que identificarse, escribiendo la direccién de correo
electronico y la contrasena.

“Registrarse” en una aplicacion en el celular/movil o tableta o en una pagina web
consiste en dejar algunos datos personales que la entidad propietaria de esa aplicacion
solicita para poder ser utilizada. También hay que escribir un “nombre de usuario”.
Generalmente escribiremos nuestro correo electrénico y una contrasefa.
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