Informacion sobre Tramitacion de Prestaciones
Convenio Multilateral Iberoamericano de Seguridad Social

A sequir descreve-se o trdmite e procedimento a desenvolver para a gestéo de presta¢ées, no

marco do Convénio Multilateral Ibero-americano de Previdéncia Social.

4 N

Abreviaturas:
EP: Estados Parte
AC: Autoridade competente

IC: Instituicdo competente

K OL: Organismo de ligacao j

TRAMITE E PROCEDIMENTO
1) Apresentacdo de requerimentos:

a) AntealCouo OL do pais de residéncia ou onde foi segurado em ultimo lugar.

b) Se ndo foi segurado no EP de residéncia ou o apresenta em outra instituicdo, o
requerimento serd transferido, através dos OL, ao EP em que foi segurado em ultimo
lugar, indicando a data de apresentacao. A apresentacdo ante a IC ou o OL de qualquer
EP tem efeito completo e a data é considerada como se o tivesse apresentado ante a
correspondente.

c¢) AICouoOLante aque se apresente verificard os dados dos documentos originais.

d) Nas presta¢des de velhice, o requerimento ndo se considerara apresentado no caso
dos EP nos quais ndo se atinja a idade exigida ou se manifeste que deseja adiar os
seus efeitos.

2) Documentos a acompanhar:

a) Orequerimento se apresentara no documento correspondente.

b) Acompanhado dos documentos probatdrios requeridos.

¢) Indicando as instituicGes em que tivesse sido segurado em cualquier EP, as empresas e
acompanhando os certificados de emprego dos que disponha.

3) Instituicdao que lida com o procedimiento:

a) Aquela ante a qual se apresentou o requerimento ou a que tivesse sido transferida

conforme as regras de apresencdo (a do EP de residéncia ou aquele em que esteve

segurado em ultimo lugar).
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4)

5)

6)

7)

8)

Formuldrios para a tramitacao:

a)

b)

c)

Empregar-se-a os formularios de ligagdo.

Incorporarao os dados sobre periodos de seguro, quotizacao ou emprego alegados em
todos os EP.

O envio suprird aos documentos comprovativos de identificacio e aos periodos

cumpridos no remitente EP.

A instituicdo que tramita remitira os formularios de ligagcao:

a)
b)

c)

Através dos OL
A todas as IC dos EP nas quais tinha sido afiliado
Na invalidez empregar-se-a o formulario especifico com informacdo sobre o estado de

saulde, as causas da incapacidade e posibilidades de recuperacao

A instituicao receptora:

a)

b)

Certificard no formulario previsto os periodos cumpridos e o enviard para a IC que
tramita.

Se cumprir todos os requerimentos para ter direito a prestacdo, vai reconhecer e
notificar ao requerente directamente e informar a instituicdo que tramita a prestacao

reconhecida e seu importe.

A intituicao que tramita:

a)

Enviara a informacdo para as outras IC

Cada IC, recebida a informacgao:

a)
b)
c)

d)

Aplicara a totalizacdo
Determinara se tem direito a prestacdo e o montante tedrico e real dele.
Notificara directamente ao requerente

Informara a instituicdo que tramita

Morte de um pensionista:

a)

a)
a)

b)

Serd valido o relatério do contributo que serviu em seu tempo para reconhecer a

prestacdo originaria, se ndo houve mudanza.

10. Aviso aos candidatos:

Realizar-se-a por cada IC directamente
Especificando vias e prazos de recurso, que comecara a partir da data de recepcéo.

Com copia a instituicdo que tramita
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Diagrama do Processo de Tramitacao

\ﬂ/ 0. Inicio Processo

1. Apresentacao de requerimento (utilizando o

formulario correspondente) ante a IC ou o OL do pais
|| > de residéncia.

2. Acompanhado por documentos comprovativos
exigidos e, certificados de emprego, indicando
instituicGes nas quais tivesse sido segurado.

3. A IC ou OL verificara os dados dos documentos
originais recebidos

4. Determina-se se esta segurado no EP de residéncia

A0 ou se apresentou a solicitude em outra instituicao.
0 4.1. Em caso de ndo estar segurado no EP de
residéncia, transferir-se-a ao EP em que esteve

Q‘A\/
l segurado em ultimo lugar.
- 5. Empregando os formularios de ligagao incorporarao
) I

os dados sobre periodos de seguro, cotizacdo ou
emprego alegados em todos os EP

6. A instituicdo que tramita envia, através das OL, os

formuldrios de ligagdo a IC dos EP em que tivesse
6.1 <+ - . . - ,
estado afiliado. 6.1. Em invalidez utilizar-se-a o

formulario especifico com informacgao sobre o estado
de saude, causas da incapacidade e posibilidades de
recuperagao

7. A instituicdo receptora deberd certificar no
formulario estabelecido os periodos acreditados

certificado com os periodos acreditados ao IC que
tramita

KA
lnl 8. A instituicido receptora enviara o formulario

9. Se reunir os requisitos para ter direito a este
NAQ beneficio é reconhecido, caso contrario é negado

SIM
l 10. Notificagao directamente para o solicitante e
informacao a instituicdo que tramita da
prestacdo reconhecida e do seu valor ou recusa
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.

11. A instituicdo que tramita enviara a informagao as
restantes IC

12. Cada IC aplicara a totalizagao

13. Cada IC determinara se tem direito a prestagcdao e a
quantia tedrica e real. 13.1. Em caso contrario se
denega e se notifica ao interessado e informa a
instituicao que tramita.

16. Notificacdo por cada IC directamente ao solicitante
e informacdao a instituicdo que tramita,
acompanhando, também, cépia da notificacdo ao
solicitante

Fim do procedimento



